贵州师范学院试卷格式
各单位应按统一的格式排版和打印试卷。现将有关格式说明如下：

1．试卷统一用8开纸打印，上、下边距各2.2cm，左边距2 cm、右边距3.4cm，装订线在左侧；纸张方向为横向。
2．第一行：标明“贵州师范学院普通高等教育XXXX——XXXX学年度第X学期”，三号仿宋字体加粗。
第二行：《XXXXXXX》期末（或期中、补考）考试试卷（A或B卷）（开或闭），三号仿宋字体加粗。
第三行: 题头靠右下标注 “命题教师”、“命题教研室”， 四号仿宋字体加粗。
第四行：标注“学院”、 “专业”、“层次”、“年级”、“班级”，小三号仿宋字体不加粗。
第五行：“学生姓名”、“学号”、“考试日期”,小三号仿宋字体不加粗。
第六行：分值及得分栏 

3．题目类型一般包括：填空、选择、是非、简答、讨论、分析、计算等，题型不少于4类（体艺专业允许个别课程特殊处理），满分为100分。在大题题号前加注得分栏，题后注明每题的分值及答题要求。
4．试卷正文与题头之间空一行。试卷正文用小四号仿宋体不加粗，大题目四号仿宋体并加粗。
试卷格式是规范考试管理的重要指标，除有特殊要求的试卷外，请各单位严格按照规定要求提供由教师完成排版的试卷电子文档。
附试卷卷头：
贵州师范学院普通高等教育20  ——20  学年度第  学期

《 XX 》期末考试试卷A或B卷（开/闭）

                           命题教师：XXX  命题教研室：XXX
学院：        专业：         年级：         班级：        

姓名：           学号：          考试日期： 年  月  日 

