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说 明

一、实习指导教师工作手册，每位指导教师一本，请按要求

做好实习生的联系与指导工作，并及时做好记录。

二、指导教师按教育实习的相关管理制度要求对存在的问题

进行处理，并及时上报所属学院。

三、院系实习领导小组实习结束前要对实习指导教师的指导

计划及指导记录进行检查、签署意见。

四、该《手册》实习结束后上交所在学院存档，各学院实习

领导小组将对实习指导工作进行鉴定，并作为实习指导教师工作

成绩的考核依据。



贵州师范学院实习指导教师工作职责

实习指导教师应由经验丰富、责任心强的教师担任，为保证实

习质量，校内每个指导教师所指导的学生数原则上不得超过 10人，

校外每个指导教师所指导的学生数原则上不得超过 4 人。指导教师

的职责如下：

1.按照学校和学院的实习安排，制定实习指导计划，认真完成

实习指导工作任务。

2.对学生的岗前培训进行有效指导并对岗前培训成绩进行评

定。

3.协调处理好学生在实习过程中遇到的问题，认真为学生讲解

实习相关注意事项，监督学生严格遵守学校和实习单位相关管理规

定，发现问题及时报告学院实习工作领导小组并协助解决。

4.督促学生认真做好实习记录、收集实习相关材料、填写实习

手册。

5.负责对学生进行职业道德、文明实习和安全实习的教育，严

格执行安全实习的各项规章制度，确保学生的安全。

6.做好学生实习考核、实习成绩评定工作，实习成绩评定以小

组评议的形式开展，并有小组评议记录。

7.按要求填写实习指导教师工作手册，做好相关



所指导实习学生情况统计表
专业： 班级： 小组组长及联系方式：

姓名 联系电话 家庭联系方式 单位名称
实习单位指导教师

最终实习成绩
姓名 联系方式

填写备注：最终实习成绩栏为学院实习领导小组最终评定学生的综合成绩，按优秀、良好、中等、及格、不及格五等

级制记录。



指导情况登记表

填写说明：注重填写在各实习阶段中，指导教师对实习生心理适应、角色转变、

人际交往、专业实习、问题解决等环节的指导和要求。
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指导情况登记表

填写说明：注重填写在各实习阶段中，指导教师对实习生心理适应、角色转变、

人际交往、专业实习、问题解决等环节的指导和要求。
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指导情况登记表

填写说明：注重填写在各实习阶段中，指导教师对实习生心理适应、角色转变、

人际交往、专业实习、问题解决等环节的指导和要求。
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指导情况登记表

填写说明：注重填写在各实习阶段中，指导教师对实习生心理适应、角色转变、

人际交往、专业实习、问题解决等环节的指导和要求。
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指导情况登记表

填写说明：注重填写在各实习阶段中，指导教师对实习生心理适应、角色转变、
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指导情况登记表

填写说明：注重填写在各实习阶段中，指导教师对实习生心理适应、角色转变、
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指导情况登记表
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指导情况登记表
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指导情况登记表
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指导情况登记表
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实习指导教师工作总结

针对实习指导过程的基本情况、经验、存在问题和建议等进行总结



所在学院实习领导小组意见：

分管领导签字（学院公章）：

时间： 年 月 日
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